邢立国同志2018年度述职报告
一、思想方面
[bookmark: _GoBack]一年来，我认真学习党的十九大会议精神和习近平同志系列讲话精神。严格要求自己，处处做同志们的表率，发挥模范带头作用。
二、实验室工作
1、学期初实验室准备工作
本年度实验室学期初工作任务繁重，协同实验室工作同志主动，提前着手，积极排查、维护、维修硬件故障机器。利用开学前和开学第一周周末，加班加点积极协调软件安装、操作系统更新。
2、实验室日常管理工作
因实验室数量增加，实验室课前准备工作尤为繁重。本人高度重视，坚持提前20分钟到岗，做好实验室课前准备工作。一年来，没有出现因实验室课前准备不足影响教学的事件发生。
3、实验室日常维护
学院现有的仪器设备半数已经超过保修期，实验室日常使用中各类小故障时有发生。尤其是科技楼公修实验室（03）、软件实训室，仪器设备故障率较高。本人积级协同实验室全体工作人员对出现的故障现场解决，确保出现的问题第一时间处理完毕。对计算机公修实验室01、02两个故障率高的实验室，要求实验室管理人员提前开门、候课10分钟，积极解决突发性机器故障，确保实验教学的正常进行。
4、实验室建设
利用暑假，完成了软件实验室（06）房间整体搬迁工作。暑假期间配合后勤管理处，完成了实验室空调线路改造工程，解决了长达10余年的空调没电问题。
5、实验室安全管理
积极排查实验室安全隐患，对发现的安全隐患、当即上报、争取及早解决。
6、实验室资产清查工作
按照学校统一安排，配合国有资产管理中心完成了实验室仪器设备全面清查工作。
7、服务计算机公修课考试工作
安装学院计算机公修课教学安排，全校计算机公修课为上机考试，本人安排并要求实验室管理人员考前一周安排积极准备考试环境，考试期间本人带头在计算机公修实验室现场值班、解决临时遇到的各类问题，保证了考试顺利进行。
8、服务学科竞赛和第二课堂工作
按照第二课堂、学科竞赛安排，积极配合各位指导老师完成第二课堂实践教学的环境准备工作，并按照时间要求做好实验室保障工作。
9、各类考试服务工作
按照学校、学院工作安排，顺利完成了本年度各类考试工作。
三、教学科研工作
    2017年1月参加了思科网络学院举行的CCNA认证讲师培训，顺利通过了考试。2017年本人承担了《组装与维护实践》和《计算机文化基础》2门课程教学任务，教学效果良好。科研上第一作者发表论文2篇。
四、存在的不足及努力方向
1、实验室工作头绪多，过保修期机器多，面对这些过保机器反复出现的问题，工作中存在畏难情绪，遇见问题处理方法欠妥，协调多方工作关系能力有待进一步提升。
2、忙于应对具体事务，专业水平和科研能力停滞不前，下一步要合理安排时间和精力，进一步提升专业技能和科研能力。
